附件2

东南大学2025年度资产自查报告提纲

一、资产概况
（一）资产总量与结构
概况本单位资产总体情况，重点说明资产管理架构、人员和公共资产（如学生宿舍、会议室和共享实验室设备家具）管理情况。
（二）账实相符情况
对比账面数据与实地核查结果，说明账实不一致差异原因（如历史交接遗漏、报废未销账、捐赠未登记等）。
二、问题清单
（一）审计巡视问题整改情况
说明既往审计、巡视中发现的资产问题中已整改事项、未整改事项及原因。
（二）盘盈盘亏问题
列明盘盈资产的来源（如捐赠、自制）、价值、数量及未登记原因；盘亏资产的流失环节（如使用人变动未交接、处置未报批）及追溯情况。
（三）低效运行问题
统计使用频率低效时间超6个月的设备家具金额及数量占比，分析低效原因（如配置超标、功能过时、管理缺位）。
（四）待报废资产问题
说明已达报废年限且无法使用的设备、破损无法修复的家具未及时报废原因（如技术鉴定未完成、处置流程滞后）及预计报废时间。
（五）权属争议问题
说明部门合并遗留资产、捐赠未登记资产、跨单位共用资产的权属争议情况，提出权属界定建议并附佐证材料。
（六）其他违规问题
包括但不限于擅自外借或处置资产、免税进口设备违规使用等情况，说明涉及资产价值数量、责任人员及初步处理措施。
三、盘活计划
（一）低效资产盘活措施
明确本单位可以纳入“网上公物仓”的设备、家具清单，说明跨部门共用或校内调剂的可行性方案（如大型仪器拟开放共享的预约机制）。
对可修旧利废的资产，提出维修改造计划及再利用场景。
（二）共享与配置优化建议
[bookmark: _GoBack]如提出跨学科共享平台建设方案和资产配置建议优化等。
